
FORMULÁRIO PARA REQUISIÇÃO DE 
EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA

Em função do grande volume de solicitações de equipamentos de informática e 

pela  necessidade  de  alcançar  uma  padronização  e  controle  dos  equipamentos  da 

instituição,  solicitamos  que  a  partir  de  hoje  todas  as  solicitações  de  compra  ou 

substituição  de  qualquer  equipamento  de  informática  (computador,  impressora,  data 

show,  teclado,  mouse,  acess  point,  etc),  sejam  feitas  através  do  preenchimento  do 

formulário abaixo.

Poderá ser feito solicitação através desse mesmo formulário, para aquisição de 

softwares.

O  formulário  deverá  ser  entregue  completamente  preenchido  e  assinado  ao 

Departamento de TI.



SETOR

NOME DO COORDENADOR DO SETOR

NOME DO SOLICITANTE

EQUIPAMENTOS SOLICITADOS

DESCRIÇÃO DO EQUIPAMENTO (INFORMAÇÃO OPCIONAL)

SOFTWARES OU SISTEMAS QUE SERÃO UTILIZADOS

JUSTIFICATIVA DO PEDIDO

PARA USO EXCLUSIVO DO DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

              DEFERIDO                                            INDEFERIDO

Assinatura do Coordenador Assinatura do Solicitante


